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                                     LEITFADEN – Clubpräsidentin – Mai 2023 

    Leitfaden 

Clubpräsidentin  
Stand: 05/2023 

QUALIFIKATION UND AMTSZEIT:  

   Die Clubpräsidentin  

• gehört dem Geschäftsführenden Vorstand eines Clubs an.  
• wird für ein Jahr nominiert und gewählt. 
• hat im Clubvorstand schon ein Jahr aktiv mitgearbeitet. 
• kann unter besonderen Umständen mit Erlaubnis des Distriktvorstandes ihr 

Amt ein weiteres Jahr ausüben. 

Wenn das Amt nicht wahrgenommen werden kann, ernennt der Geschäftsführende 
Vorstand eine Nachfolgerin.  

AUFGABENPROFIL: 

      Die Clubpräsidentin 

• leitet den Club freundschaftlich und federführend durch ihr IW-Jahr. 
• kennt und handelt nach Clubregeln und Distriktbeschlüssen. 
• leitet als Vorsitzende die Meetings und die Vorstandssitzungen. 

  

ZEITPLAN: 

März: (vor dem Amtsbeginn) 

• Die Vizepräsidentin und ihre Vize-Sekretärin werden zum VizeAmtsträgerinnen-
treffen, Vize-Präsidentinnen Treffen, von der Vize-Distriktpräsidentin 
eingeladen. Dort wird der Besuchstermin der Distriktpräsidentin im Club 
vereinbart.  

• Juli:  

• Brief der Distriktpräsidentin mit Aufforderung zur Nominierung von 
Kandidatinnen für Distrikt- und weitere Ämter (Nationale Repräsentantin, 
Vertreterin der Nationalen Repräsentantin (Deputy), Nationale Redakteurin, 
Nationale Internetbeauftragte, IIW-Board Direktorin, IIW-Redakteurin)  
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September / Oktober:  

• Empfehlenswerte Teilnahme der Clubpräsidentin an der Herbst-
Distriktkonferenz um sich bspw. mit ihren Amtsträgerinnen aus den anderen 
Clubs auszutauschen und sich zudem generell über die aktuellen IW-
Aktivitäten auf nationaler wie internationaler Ebene selbst vor Ort zu 
informieren.  

Dezember:  

• Informationen von IIW-Headquarters an die Clubsekretärin mit dem 
Weihnachtsbrief der Internationalen Präsidentin  

• Erhalt der Post der Nationalen Repräsentantin mit folgendem Inhalt:  

• Wahlunterlagen für die Nationalen Ämter 

Januar:  

• Erhalt des Briefes der Distriktsekretärin mit folgendem Inhalt: 
Checkliste zur Kontrolle, ob alle Unterlagen vollzählig im Club eingetroffen 
sind. Hinweise zu den Wahlen des Internationalen Vorstands (bei 
Unklarheiten bitte die Distriktsekretärin fragen). 

• Im Rahmen des Januar-Meetings (Mitgliederversammlung) werden: 
- die Wahlen des geschäftsführenden Clubvorstandes des nächsten Inner 
Wheel Jahres durchgeführt. 
- die Wahlen für die Nationalen Ämter (Nationalen Repräsentantin des 
nächsten Inner Wheel Jahres, ihrer Stellvertreterin, Redakteurin, 
Internetbeauftragte) durchgeführt  
- die Wahlen für den Internationalen Vorstand des nächsten Inner Wheel 
Jahres durchgeführt.  
- Anschließend Versand der ausgefüllten Wahlzettel oder online durch die 
Clubsekretärin  

Februar / März:  

• Clubinformation für IIW-Headquarters online: 
- jeder Club leitet unter Verwendung seiner clubspezifischen IIW-Adresse 
und Passwort (Login-Daten bei der Clubsekretärin) die neue Clubsekretärin 
an IIW-Headquarters weiter. 

• Wichtig: Regelmäßige Kontrolle dieses E-Mail-Ordners auf elektronische 
Mitteilungen von IIW-Headquarters  

• Mitgliederverzeichnis:                                                                                                      
Der neue Clubvorstand muss in der Mitgliederversammlung 
(Clubversammlung; meistens im Januarmeeting) gewählt und von der 
Sekretärin bis spätestens 31.03. online in das Mitgliederverzeichnis der Fa. 
Schürmann & Klagges eingetragen werden: http://www.innerwheel-mv.de.      
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Die Clubsekretärin prüft und aktualisiert die Daten, so auch die persönlichen 
Daten der Mitglieder.  
Nur Änderungen, die bis zum 31.3. vorgenommen wurden, werden in das 
nächste gedruckte Verzeichnis aufgenommen. 
Bis zum 15.02. muss die Anzahl der gewünschten gedruckten 
Mitgliederverzeichnisse im online-Mitgliederverzeichnis eingetragen 
werden. 
Die Zugangsdaten für den Lese- und Schreibaccount des Clubs werden von 
Sekretärin zu Sekretärin weitergegeben!  
 

März:  

• Durchführung der elektronischen Wahlen für die Internationalen Ämter von 
IIW bis zum 31. März durch die Clubsekretärin 

April:  

• Falls der Club Amtsträgerinnen nominiert hat  
- Versand der Nominierungsunterlagen an die Distriktsekretärin rechtzeitig 
4 Wochen vor der Distriktkonferenz  

Juni: 

• Teilnahme der Clubpräsidentin an der Distriktkonferenz ist empfehlenswert. 

 

WEITERE HINWEISE ZUR AMTSTÄTIGKEIT: 

Stimmrecht:  

Wahlen und andere Personalien erfolgen grundsätzlich schriftlich.                          
Nur persönlich anwesende Stimmberechtigte wählen in der Clubversammlung.         
Abstimmungen erfolgen per Handzeichen, auf Wunsch schriftlich.                           
Die Präsidentin hat bei Stimmengleichheit die entscheidende (zweite) Stimme.  

Vorstandssitzungen:  

Sie sollten so oft wie nötig stattfinden. Außerordentliche Sitzungen können von der 
Präsidentin oder auf Antrag von zwei Vorstandsmitgliedern einberufen werden. Zu 
den Vorstandssitzungen werden auch die Delegierten eingeladen.  
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Meetings:  

Die Meetings finden in der Regel einmal pro Monat statt. Im Rahmen der 
Regularien (Termine, Informationen) müssen zudem die Inhalte von IIW-Post und 
Mitteilungen aus dem Distrikt inhaltlich vorgetragen und diskutiert werden. 
Zusätzlich können die Schriftstücke an das Protokoll angehängt werden.  

Mitgliederversammlung:  

Auf der Mitgliederversammlung werden Interna besprochen und entschieden. Zur 
Mitgliederversammlung wird mit einer Tagesordnung schriftlich eingeladen. Eine 
Mitgliederversammlung kann im Rahmen des monatlichen Clubtreffens 
stattfinden, und zwar so oft wie benötigt.  Jedoch muss mindestens ein Meeting im 
Jahr als Mitgliederversammlung einberufen werden.                                                                  
(Einladung mindestens 48 Stunden vor dem Termin.)   

Stimmberechtigt sind alle anwesenden Clubmitglieder. Abstimmungen erfolgen 
bei Bedarf schriftlich, Wahlen müssen grundsätzlich schriftlich erfolgen.  

Dabei geben die Amtsträgerinnen einen Tätigkeitsbericht ab.                                 
Die Präsidentin berichtet über ihre Aktivitäten.                                                                  
Die Schatzmeisterin gibt einen Bericht über den Finanzabschluss des 
vorangegangenen IW-Jahres, der von zwei Mitgliedern geprüft wurde und allen 
Clubmitgliedern spätestens 4 Tage vor der Mitgliederversammlung oder mit dem 
vorherigen Clubprotokoll schriftlich zugehen muss.                                                                   
Nach den Tätigkeitsberichten bittet ein Clubmitglied um Entlastung des Vorstands 
des vorangegangenen Inner Wheel-Jahres.  

An die Weitergabe von Informationen aus der Versammlung sind strenge 
Maßstäbe anzulegen. Verlauf und Inhalte der Mitgliederversammlung sind Interna 
und gehören nicht in das Protokoll. Die Dokumentation der Inhalte der 
Mitgliederversammlung kann ggf. als separates Schriftstück den Mitgliedern 
übermittelt werden.   
Der neue Clubvorstand muss spätestens bis zum 31. März gewählt werden.  

Besuch der Distriktpräsidentin:  

Besucht die Distriktpräsidentin den Club, so muss der Besuch von der Präsidentin 
vorbereitet werden. Zum Besuch gehört auch eine Vorstandssitzung, bzw. das 
Gespräch des Vorstands zwecks Kennenlernens mit der Distriktpräsidentin vor 
dem Meeting. Die Distriktpräsidentin ist Gast des Clubs, d.h. die Kosten für die 
Bewirtung sind vom Club zu tragen.  
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Gäste:  

Nichtmitglieder sollten nicht anwesend sein, wenn Regularien besprochen 
werden.  

 

Aufnahme neuer Mitglieder:  

Jedes Clubmitglied kann eine am Clubleben interessierte Frau als neues 
Clubmitglied vorschlagen; jeder Club sollte ein Aufnahmeverfahren festlegen. Im 
Übrigen können sich Clubs auch generell gegen eine Aufnahme entscheiden.  

Bei der Aufnahme neuer Mitglieder stehen alle Clubmitglieder auf.                                  
Die Präsidentin heißt sie herzlich im Kreis aller Mitglieder willkommen und liest die 
Urkunde feierlich vor. Anschließend überreicht sie offiziell mit Amtskette dem 
neuen Mitglied                                                                                                                      
→die Nadel,                                                                                                                                          
→die Aufnahmeurkunde                                                                                                       
→eine Rose,                                                                                                                        
→die deutsche „Satzung“  
Neuen Mitglieder werden zudem über die Zugangsdaten zum Leseaccount des 
Internet-Mitgliederverzeichnisses, zum internen Mitgliederbereich der eigenen 
Homepage sowie zum Distrikt und der Deutschlandseite informiert.  

Verbindung zum Distrikt:  

Zu den Distriktkonferenzen sind im Prinzip alle Clubmitglieder eingeladen. Jedoch 
entsenden die Clubs in der Regel nur pflichtgemäß ihre Stellvertreterinnen, die 
Delegierten. Ratsam ist zudem, dass die Clubpräsidentin ebenfalls teilnimmt, um 
sich bspw. mit ihren Amtsträgerinnen aus den anderen Clubs auszutauschen und 
sich zudem generell über die aktuellen Inner Wheel Aktivitäten auf nationaler wie 
internationaler Ebene selbst vor Ort zu informieren. Die Delegierten haben laut 
ihres Amts die Pflicht, über die Konferenzen beim nächsten Meeting ausführlich zu 
berichten (dabei ist das Distriktprotokolls sehr zu empfehlen).  

Protokolle der Distriktkonferenzen:  

Die Präsidentin liest sorgfältig die Protokolle der Distriktkonferenzen und macht 
sich mit den Distriktbeschlüssen der vorhergegangenen Konferenzen vertraut 

Teilnahme an Inner Wheel-Veranstaltungen:  

Die Präsidentin achtet darauf, dass zu Charterfeiern im eigenen Distrikt mindestens 
ein Clubmitglied fährt.                                                                                                                    
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Zudem animiert sie alle Clubmitglieder, an Club-, Distrikt-, nationalen und 
internationalen Inner-Wheel-Veranstaltungen teilzunehmen.  

Geld für soziale Zwecke:  

Die Verwendung von Geldern für soziale Zwecke wird mit den Clubmitgliedern 
abgestimmt. Bei einer Abstimmung genügt die einfache Mehrheit.  

Aktive Ehrenmitgliedschaft:  

Die aktive Ehrenmitgliedschaft ist die höchste Auszeichnung, die einer Inner 
Wheelerin von ihrem Club verliehen werden kann und ist eine reine Clubsache. 
Dem Ehrenmitglied kann eine Ehrennadel verliehen werden.                                             
Die Ehrenmitgliedschaft ist dem Distrikt mitzuteilen und wird zudem im 
Mitgliederverzeichnis aufgenommen.  (s. Mitgliederverzeichnis im Zeitplan) 

Margarette Golding Award:  

Für einen besonderen ehrenamtlichen Einsatz außerhalb von Inner Wheel kann 
seit 2001 der Margarette Golding Award an Inner Wheelerinnen und andere 
Personen verliehen werden. Der Antrag auf Verleihung des MGA wird durch den 
Club (die Präsidentin) gestellt und geht über die Distriktpräsidentin und Nationaler 
Repräsentantin zur Bewilligung zum Executive Committee an IIW-Headquarters. Es 
empfiehlt sich eine enge Absprache mit der Distriktpräsidentin.                                                                            
Das ganze Procedere befindet sich auf einem Informationsblatt im internen 
Mitgliederbereich auf der D-Homepage. 

Konfliktfall:  

Freundschaft ist oberstes Prinzip bei Inner Wheel, auch und gerade im Konfliktfall. 
In intensiven Gesprächen mit den Beteiligten sollte alles versucht werden, um zu 
einer moderaten Lösung zu kommen. Im Sinne der Clubautonomie sollte der Club 
zunächst versuchen, den Konflikt clubintern zu lösen. Ist das nicht möglich, schaltet 
der Club die Distriktpräsidentin ein. In jedem Konfliktfall ist absolute 
Vertraulichkeit geboten; der informierte Kreis wird zu äußerster Diskretion 
verpflichtet und muss möglichst klein gehalten werden.  

Namensänderung:  

Sollte ein Club eine Namensänderung wünschen, so muss dies an IIW -
Headquarters mit der entsprechenden Begründung mitgeteilt werden; dies erfolgt 
über die DP und weiter über die Nat.Rep. 
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Die Nadel der Pastpräsidentin: 

Die Nadel der Pastpräsidentin kann zusätzlich zum Namensschild getragen 
werden.  

Tag der guten Tat:  

Der 10.Januar ist für Inner Wheel der Tag der guten Tat. Dieser Tag ist der 
Gründungstag des ersten Inner Wheel Clubs in Manchester.  

Inner Wheel Flyer:  

Für unterschiedliche Zielgruppen werden zwei Flyer benötigt.                                            
- der offizielle IIW-Flyer ist für potentielle Mitglieder, Rotarier und die Presse    
- der Distrikt- oder Clubflyer für Besucher von Basaren, Flohmärkten, 
Benefizveranstaltungen.                                                                                                             
Ein Clubflyer muss dem Geschäftsführenden Distriktvorstand vorgelegt werden, 
bevor er in Umlauf gebracht wird.  

Inner Wheel im Internet:  

Die Gestaltung einer Club-Homepage erfolgt in Abstimmung mit dem 
Distriktvorstand. Gestaltung, Pflege sowie Kosten der Clubseite obliegen jedem 
Club selbst.  

Korrespondenz:  

Die Korrespondenz zu Informations- oder organisatorischen Zwecken erfolgt in der 
Regel per E-Mail. Die Clubpräsidentin muss in alle Vorgänge informatorisch 
eingebunden sein (E-Mail). 

                                                    _____________________ 


