87. Distrikt Inner Wheel Deutschland

Leitfaden
Clubmeisterin
Stand: 05/2023

QUALIFIKATION UND AMTSZEIT:

Die Clubmeisterin

e gehodrt zum erweiterten Clubvorstand.

e wird fur ein Jahr nominiert und gewahlt

e kann fir die Dauer von drei aufeinander folgenden Jahren im Amt sein.

AUFGABENPROFIL:

Die Clubmeisterin

e istzustédndig fir das duBere Arrangement der Meetings.

e spricht mit dem Clublokal die Tischordnung, das Essen, die Getranke usw.
ab; sowie auch fur andere Tagungsorte; dazu gehort auch die Bereitstellung
technischer Gerate (Projektor etc.) bei Vortragen.

koordiniert die Anmeldungen und fihrt die Anmeldungslisten.

begleitet Gaste und Referenten vor und wéahrend des Clubmeetings.
Uberwacht die Eintrage in das Gastebuch.

dekoriert ggfs. die Tische beim Meeting mit den Clubwimpel.

bewahrt zu Hause die clubeigenen Wimpel, Rollups, Inner Wheel-Banner,
das Gastebuch und den clubinternen Fundus auf.

besorgt in Absprache mit der Prasidentin Blumen und Gastgeschenke.

o unterstitzt die Clubprasidentin als ,rechte Hand" aktiv bei Planungen und
Aktionen fir den IWC.
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